CCAS de la Ville de Mont-Saint-Algnan
Seine-Maritime - 19 219 habitants

Recrute
Par voie statutaire ou contractuelle

Un(e) Logisticien(ne) pour le SPASAD
Cadre d’emplois des Techniciens ou Rédacteurs

Sous l'autorité du Responsable du service, vous serez chargé(e) d'organiser, optimiser
et rationaliser les interventions d'une cinquantaine d’aides a domicile et auxiliaires de

soins.

Missions

¢ Recevoir les informations des coordinateurs(trices) et prendre en compte leurs
besoins

e Organiser |'activité des intervenants (aides a domicile et auxiliaires de soins) par
I’établissement de plannings informatiques et les adapter en fonctions des aléas dans
le respect du réglement sur I'organisation du temps de travail

* Mettre en place |la sectorisation

* QOrganiser les remplacements et modifier les plannings en conséquence

e Contacts avec les usagers et les agents du service

* Résoudre les anomalies (problemes techniques ou de plannings)

* Calculer le colt de I'intervention en réel

* Garantir la fiahilité des informations transmises pour la facturation

Profil
» Connaissance des publics accompagnés et des dispositifs mis en ceuvre au sein d'un

CCAS

e Maitrise de l'outil informatique et des logiciels dédiés a la planification

* Formation dans le domaine de la planification exigée

* Expérience souhaitée

» Savoir collecter, organiser et synthétiser un volume important d'informations
» Capacité d'écoute, sens de I'accueil, de la communication et du relationnel
* Sens de la communication et du relationnel

» Réactivité, capacité a réagir face a I'urgence et a I'imprévu, maitrise de soi
¢ Rigueur, précision

* Esprit d’initiative

 Discrétion

* Esprit d’équipe

* Permis B

Conditions de recrutement

* Rémunération statutaire et régime indemnitaire
* Temps complet

¢ Prime de fin d’année

5 * Collectivité affiliée au CNAS
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